BURMISTRZ
MIASTA LUBAWKA ZARZADZENIE Nr 191/2024

woj. dolnoSlgskie
Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 23 sierpnia 2024 roku

w sprawie: udzielenia upowaznienia Sekretarzowi Gminy Lubawka do prowadzenia okreslonych spraw
w imieniu Burmistrza Miasta Lubawka.

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2024r, poz.609 ze zm.), art. 268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 2024r. poz.572), art.53 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2023.1270 ze zm.) §1 i §2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 7 lutego
2007r. w sprawie sporzadzania niektérych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki
(Dz.U.2007.27.185) oraz w zwigzku z § 12, § 18-19 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lubawka
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 112/2023 Burmistrza Miasta Lubawka z dnia 15 czerwca 2023 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lubawka

zarzagdzam co nastepuje:
§1.
Upowazniam Pania Beate Sniezng — Sekretarza Gminy Lubawka do:

1) zafatwiania w imieniu Burmistrza Miasta Lubawka indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen,

2) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strone
na potrzeby prowadzonych postepowan, a takze do poswiadczania kserokopii dokumentéw
wytworzonych w Urzedzie Miasta Lubawka za zgodnosc¢ z oryginatem, 4

3) podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczer i innych pism oraz ich
przesytania za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,

4) stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw oraz poswiadczeri pozostawania osoby przy 2yciu lub
w okredlonym miejscu, w celu otrzymania emerytury, renty lub innych $wiadczen
z ubezpieczenia spotecznego,

5) prowadzenia spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta Lubawka
i warunkow jego dziatania,

6) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Miasta
Lubawka i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Burmistrza,

7) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikdw
Urzedu Miasta Lubawka czynnosci kancelaryjnych,

8) podpisywania:

- pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,

- faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i celowosci,

- projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Miejskiej w Lubawce z zakresu nadzorowanych

spraw,

- kart urlopowych,

- delegacji stuzbowych.

§2.

Upowaznienie wazne jest do odwofania. Wygasa z chwilg cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy z Panig
Beatg Sniezng — Sekretarzem Gminy Lubawka,



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Sprawe prowadzi:’
Monika Wasowska
Inspektor ds. kadr ™
Tel. 883-840-823
e-mail: wasowska.monika@|JBatvka € RAWNY
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