Zarzadzenie Nr 93/2019
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 4 czerwca 2019 roku

W sprawie: upowaznienia Sekretarza Miasta Lubawka do prowadzenia spraw w imieniu
Burmistrza Miasta Lubawka.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz .U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 26, art. 33
ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 z po6in. zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Upowazniam Pana Arkadiusza Dybca — Sekretarza Miasta Lubawka do:

1)

2)

3)

7)

8)

zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i
zaswiadczen, poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw
przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowari, a
takze do poswiadczania kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie
Miasta Lubawka za zgodnos¢ z oryginatem,

podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych
pism oraz ich przesytanie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji,
postanowien)) wydawanych przez Burmistrza Miasta Lubawka lub z Jego
upowaznienia,

stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw,

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Miasta
Lubawka i warunkéw jego dziatania,

przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Burmistrza,
sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez
pracownikéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

podpisywania:

- pism do kierownikow jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy’

- faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i
celowosci,

- projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Miejskiej w Lubawce z
zakresu nadzorowanych spraw,

- kart urlopowych,

- delegacji stuzbowych.




§2

Upowazniam Pana Arkadiusza Dybca — Sekretarza Miasta Lubawka do podpisywania pism
objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz
dokumentéw, ktére wynikaja z realizacji decyzji organow gminy.

§3

Upowazniam Pana Arkadiusza Dybca — Sekretarza Miasta Lubawka do sktadania
jednoosobowo oswiadczern woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umoéw o
Swiadczenie ustug, realizacje inwestycji, wynikajacych z zaméwien publicznych.

&4

Upowaznienie to obowiazuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Burmistrza Miasta
Lubawka.

§5

Upowaznienie wazne jest do odwotania, jednak nie dtuzej niz do czasu zaprzestania
petnienia funkcji Sekretarza Miasta Lubawka.

§6

Ewa K()cgmba

Sporzadzita:

Magdalena Trybuchowska-tabencka
Kierownik Ref. OELiUSC

Wyk. 3 egz.



