Zarzadzenie Nr 127/2018
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 6 lipca 2018 roku

w sprawie powotania zespotu ds. zamoéwien publicznych i pozyskiwania zewnetrznych
zrodet finansowania

na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U.z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

1.

§1

Powotuje Zespdt ds. zamowien publicznych i pozyskiwania zewnetrznych zrdodet
finansowania, zwany dalej , Zespotem”.

Do gtownych obowigzkow Zespotu nalezy koordynowanie i przygotowywanie
wnioskéw aplikacyjnych majacych na celu pozyskiwanie srodkéw na zadania
realizowane przez Gmine Lubawka, koordynowanie i rozliczanie projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, pomoc innym jednostkom gminnym
w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych (pomoc przy opracowaniu koncepc;ji
projektu, uzupetnieniu wniosku aplikacyjnego i koniecznej dokumentacji,
sprawozdaniu i rozliczeniu dotacji) oraz informowanie mieszkaricow Gminy Lubawka
o mozliwosci pozyskania srodkow z konkretnych programoéw, funduszy, fundacji,
instytucji czy organizacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem s$rodkéw przeznaczonych
dla organizacji pozarzagdowych.

§2

W sktad Zespotu wchodza:

1.
2.

Matgorzata Sajdak — koordynator Zespotu — przedstawiciel Referatu OELiUSC;
Katarzyna Biro$§ — cztonek Zespotu odpowiedzialny za projekty spoteczne -
przedstawiciel Referatu OELiUSC;

Daria Powazka — czionek Zespotu odpowiedzialny za projekty inwestycyjne —
przedstawiciel Ref. IGKiP;

Patrycja Skiba — cztonek Zespotu odpowiedzialny za realizacje zamodwien publicznych
— przedstawiciel Ref. IGKiP.

§3

Regulamin pracy Zespotu stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

84

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Lubawka do udzielania Zespotowi
wszelkiej pomocy zwigzanej z przygotowaniem i wdrazaniem projektow.



Wykonanie Zarzadzenia
Komunalnej i Przestrzenne;j.

§5

powierzam Kierownikowi

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Referatu Inwestycji, Gospodarki
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 127/2018
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 6 lipca 2018 roku

REGULAMIN PRACY ZESPOLU

DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | POZYSKIWANIA ZEWNETRZNYCH ZRODEL

FINANSOWANIA

1. Zasady pracy Zespotu.

1)
2)

3)

4)

5)

Zespot dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

Pracami Zespotu kieruje Koordynator, a w przypadku jego nieobecnodci
wyznaczony przez Koordynatora cztonek Zespotu.

Koordynator zespotu wyznacza cztonkom zadania, uwzgledniajac koniecznoéé
ewentualnego zastepstwa.

Wyniki pracy Zespotu bedg przedstawiane Burmistrzowi Miasta Lubawka, ktéry
podejmie ostateczng decyzje dotyczacq realizacji zadan.

Wtasciwi rzeczowo pracownicy merytoryczni Urzedu Miasta Lubawka zaproszeni
do udziatu w jego pracach zobowigzani s do uczestniczenia w nim na zasadach
obowigzujacych cztonkéw Zespotu.

2. Zadania Zespotu.

Do zadar Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) pozyskiwanie funduszy europejskich:

a)

b)

d)
e)
f)

g)

h)

monitoring dostgpnych srodkéw z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (UE)
oraz innych srodkow europejskich mozliwych do pozyskania na finansowanie
inwestycji oraz spoteczno-edukacyjnych dziatahn Gminy;

przygotowanie, kompletowanie oraz  terminowe sktadanie dokumentagji
aplikacyjnej;

przygotowanie specyfikacji przetargowej i udziat w przetargu;

rozliczenie projektu;

monitorowanie wskaznikow projektu;

wspofpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania funduszy europejskich;

wspotpraca z samorzadami innych krajéw w zakresie pozyskiwania $rodkéw
pomocowych;

gromadzenie danych niezbednych do wtasciwego opracowywania dokumentacji
aplikacyjnej, w tym danych charakteryzujacych rozwéj Gminy oraz danych
dotyczacych zatozeri spoteczno-gospodarczych;

sktadanie sprawozdan i nadzér merytoryczny nad projektem;



2)

3)

4)

i)
k)

odpowiedzialnos¢ za projekt;
informowanie spotecznosci lokalnej o prowadzonych projektach na stronach BIP.

koordynacja projektéw inwestycyjnych i spotecznych realizowanych w Urzedzie

wspotfinansowanych z funduszy europejskich:

a)
b)

c)

d)

udziat w pracach zwigzanych z projektem; |

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji projektow;

utrzymywanie biezgcych kontaktéw z instytucja zarzadzajaca/ instytucjg
wdrazajacg;

opracowywanie sprawozdan, wnioskow o ptatno$é¢ i innych dokumentdéw
niezbednych do prawidtowe;j realizacji projektu.

monitoring projektow:

a)

b)

c)

monitorowanie zgodnosci przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE i innych srodkéw pomocowych, realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu z zaakceptowanymi wnioskami aplikacyjnymi, umowami o
dofinansowanie, odpowiednimi wytycznymi instytucji zarzadzajacej/instytucii
wdrazajacej, itp.;

konsultowanie i wspétpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi przy
realizowanych przez nie projektach wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE i innych srodkéw pomocowych;

wsparcie merytoryczne i organizacyjne Referatu Inwestycji, Gospodarki
Komunalnej i Przestrzennej w prowadzonych dziataniach inwestycyjnych i
kontrolnych.

udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych organizacji oraz przedsiebiorcéw

na temat mozliwosci pozyskiwania srodkow z funduszy unijnych.

Postanowienia koricowe.

1)

2)

3)

4

Praca w zespole wykonywana jest w godzinach pracy Urzedu okreslonych w
Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Lubawka.

Szczegbtowy zakres zadari poszczegdlnych osob zawiera zakres czynnosci
kazdego pracownika.

Obieg dokumentow przebiega zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym
rzeczcowym wykazem akt organéw gminy, instrukcja archiwalng oraz regulacjami
wewnetrznymi Urzedu.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
stosuje sie przepisy obowigzujgce w Urzedzie.
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