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Zarzadzenie Nr&® /2018
Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 26 kwietnia 2018 roku.

w sprawie: powofania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6in. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
§1
Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego w sprawie
wyboru wykonawcy na realizacje zadania pn.:
»Zwiekszenie efektywnosci energetycznej zabytkowego budynku Ratusza
w Lubawce”
zwang dalej ,,Komisjg”, w nastepujacym sktadzie:

1. Bozena Konczak - przewodniczacy komisji
2.Daria Powazka - sekretarz komisji
3. Stanistaw Woijcik - cztonek

§2

Komisja jest zespotem pomocniczym Burmistrza powotanym do oceny spetniania przez

wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania

i oceny ofert.

§3

1. Burmistrz moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny
ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te
wystepujg w charakterze biegtych (rzeczoznawcéw).

2. Na posiedzeniach komisji obecne moga byc¢ takze inne osoby niz wymienionew §1i§3
ust. 1, zaproszone przez Burmistrza.

3. Osobom wymienionym w § 3 ust. 1i 2 nie przystuguje prawo gtosu.

§4

1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (teks jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z péin, zm.),
zwana dalej ,ustawg”.

2. W przypadku ztoZenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z
dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktory w
miejsce wytgczonego cztonka winien powota¢ nowego cztonka komis;ji.

3. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wyltgczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.
Przepis ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Cztonek komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wytaczyc¢ sie z udziatu w pracach
komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, o czym informuje przewodniczgcego komisji.

Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.



§5
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawi Burmistrzowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystgpi
z wnioskiem o uniewaznienie przetargu.
§6
Komisja dziata zgodnie z regulaminem pracy stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.
§7
Zobowigzuje cztonkéw Komisji do:
1.Zapoznania sie z materiatami dotyczacymi przedmiotu niniejszego Zarzadzenia,
a w szczegolnosci z dokumentacja przetargowa;
2.Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych czynnosci;
3.Przestrzegania obowigzujacych przepiséw tj. Prawa zamoéwien publicznych i przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

§8
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i koriczy prace z dniem wytonienia wykonawcy
albo uniewaznienia postepowania przetargowego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita:

Daria Powazka

Referat Inwestycji, Gospodarki
Komunalnej i Przestrzennej
Tel. kom. 572 353 732

email: powazka.d r'a@lubawka.eu
Wer
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr ... /2018
z dnia 26 kwietnia 2018r.
Burmistrza Miasta Lubawka

Regulamin pracy komisji przetargowej

1. W procedurze postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, Komisja wykona
nastepujace czynnosci:
a) dokona otwarcia ofert,
b) oceni spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz przedstawi Burmistrzowi
propozycje wykluczenia wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa (art. 24 ust. 1
Pzp),
c) przedstawi Burmistrzowi propozycje odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych
ustawq (art. 89 ust. 1 Pzp),
d) oceni oferty nie podlegajace odrzuceniu,
e) przygotuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bagdz wystapi o uniewaznienie
postepowania.
2. Komisja proponuje wybar najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamaowienia.
3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, Komisja
wystgpi z wnioskiem do Burmistrza o uniewaznienie przetargu, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.
4. Burmistrz stwierdzi niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
5. Na polecenie Burmistrza Komisja powtdrzy uniewazniong czynnos¢, podjeta z
naruszeniem prawa.
6. W celu przeprowadzenia postepowania cztonkowie komisji wykonaja wszystkie niezbedne
czynnosci okreslone przepisami ustawy i aktami wykonawczymi do tej ustawy.
7. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
8. Do przewodniczgcego Komisji nalezg w szczegolnosci nastepujace czynnosci
a) odebranie oswiadczen cztonkdw komisji, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 zarzadzenia oraz
poinformowanie Burmistrza o okolicznosciach, o ktérych mowaw § 4 ust. 2i 4
zarzadzenia,

b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Zasady pracy Komisji:

a) Komisja dziata na posiedzeniach,

b) posiedzenia Komisji zwotuje i prowadzi przewodniczacy,

c) przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na
jej posiedzeniu podpisuja liste obecnosci,

d) czynnosci biezace, na polecenie przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym
przez cztonkéw Komisji,

e) decyzje Komisji zapadajg po przeprowadzeniu gfosowania,

f) z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot,



g) protokét zawiera w szczegolnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz
wyniki gtosowan. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci cztonkdw Komisji oraz liste
0s6b obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

h) dokumentacje prowadzi sekretarz lub przewodniczacy.
10. Na przewodniczgcym komisji spoczywa odpowiedzialnosc za prace catej Komisji.

Sporzadzita: Ewa Kocemba
Daria Powazka

Referat Inwestycji, Gospodarki

Komunalnej i Przestrzennej

Tel. kom. 572 353 732

email: powazka.daria@lubawka.eu
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