Zarzadzenie Nr 169/2017
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 19 pazdziernika 2017 roku.

w sprawie: zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Lubawka i jej jednostkach
budzetowych oraz zaktadzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016r. poz. 446, ze zm.) oraz na podstawie art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o
szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budietu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1454), w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia
24 czerwca 2013 r. sygn. akt | FPS 1/13, wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 oraz uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15

zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 155/2016 Burmistrza Miasta Lubawka z dnia 28 wrzesnia 2016 roku
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 3 dodaje sie ust.7a-7g, ktére otrzymuja brzmienie:

»7.a. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Lubawka powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki.
Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych i dokumentow
wewnetrznych.

7.b. Wszystkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych Gminy na rzecz Gminy
Lubawka lub dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie
mediéw) powinny by¢ dokumentowane nota ksiegowa i nie nalezy ich ujmowac w
ewidencjach sprzedazy ani w deklaracjach ,,czgstkowych”. Nie dotyczy to jednak odptatnych
swiadczen , jezeli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego
(inna gmina, powiat, wojewddztwo). Wowczas taka transakcje dokumentuje sie faktura, a
wynikajgce z niej kwoty ujmuje sie w ewidencji sprzedazy i w deklaracji dla towardw i ustug
VAT-7.

7.c. Jesli w danym miesigcu wystapi w danej jednostce sprzedaz towardw objetych
»~odwrotnym obcigzeniem”, to nalezy te czynnos¢ wykazac w deklaracji VAT-7 i prowadzi¢
ewidencje dotyczaca odwrotnego obcigzenia w danym miesigcu.

7.d. Do udokumentowania operacji sprzedazy w Gminie oraz jednostkach jej podlegtych
stuza:

1) faktury,

2) faktury korygujace (wystawiane zawsze przez sprzedajgcego)



3) do dokumentowania operacji dostawy towardw i $wiadczenia ustug pomiedzy jednostka
macierzysta tj. Gming a jej jednostkami podlegtymi, stuzg noty ksiegowe,

4) do dokumentowania operacji dostawy towardw i $wiadczenia ustug dla oséb fizycznych,
co nie wymaga wystawienia faktur oraz operacji zwolnionych od podatku stuzy dokument

rozliczenia VAT.

5) w przypadkach zaginiecia faktury VAT lub jej zniszczenia, do udokumentowania operacji
sprzedazy wystawia sie duplikat faktury.

7.e. W ewidencji sprzedazy jednostki wykazujg kwoty nalezne, dla ktérych obowigzek
podatkowy powstat w danym miesiacu, zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towardw i
ustug:

a) w dacie swiadczenia (dotyczgcej np. ustug ksztatcenia, opieki, stotéwkowych),

b) w dacie wystawienia faktury, nie pdzniej niz w dacie uptywu terminu ptatnosci (dotyczy
m.in. najmu, dostawy mediow),

c) w dacie sprzedazy badZ nabycia towardw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem” (dotyczy
m.in. sprzedazy ztomu, makulatury, nabycia pretéw, blachy, laptopdw),

d) w dacie wptaty zaliczki.

7.f. Faktury zakupu powinny zawiera¢ pieczatke potwierdzajgca date wptywu (date ich
otrzymania), gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez
podatnika towardw i ustug powstat obowigzek podatkowy — nie wczesniej niz w rozliczeniu
za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

7.8. W przypadku otrzymania faktury zakupu zawierajgcej pomytki dotyczace:

1) sprzedawcy towaru lub ustugi,

2) nabywcy towaru lub ustugi,

3) oznaczenia towaru lub ustugi

— mozna wystawic¢ note korygujaca.

2) W § 4 dodaje sie pkt 10i 11, ktére otrzymujg brzmienie :

»10) Jednostki organizacyjne Gminy Lubawka, oprocz sporzadzania miesiecznych rejestrow
sprzedazy i zakupu przekazujg do Referatu Finansowego Urzedu Miasta Lubawka w terminie
do 10-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni czastkowe deklaracje VAT-7.

Przekazanie ewidencji i deklaracji do Referatu Finansowego odbywa sie w sposdb

nastepujacy:



- W wersji papierowej,

- w wersji elektronicznej, jako plik JPK VAT zgodny ze strukturg logiczng okreslong przez
Ministerstwo Finansow na adres: losiewicz.marzena@lubawka.eu do 10-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

Po otrzymaniu przez Gmine ,,czagstkowych” deklaracji dla podatku od towardw i ustug
(VAT-7) wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastgpi sporzadzenie zbiorczej ewidengji
sprzedazy i zakupu oraz jednej skonsolidowanej deklaracji VAT-7, ktdra zostanie przestana do
Urzedu Skarbowego do 25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

11) W przypadku gdy z czastkowej deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towarow i
ustug sporzadzonej przez jednostke organizacyjng wynikac bedzie kwota do zwrotu, podatek
zostanie przekazany jednostce organizacyjnej z rachunku Gminy Lubawka po otrzymaniu
tych srodkow z Urzedu Skarbowego-nie pézniej niz po uptywie 60 dni.

Przy odliczeniu podatku naliczonego, jednostka budzetowa po otrzymaniu zwrotu podatku
naliczonego z Gminy Lubawka pomniejsza wydatki.

W przypadku otrzymania zwrotu podatku naliczonego od Gminy Lubawka, dotyczacego lat
poprzednich, czyli np. za grudzien zwrot nastgpi w styczniu lub lutym nastepnego roku,
podatek nalezy przyjac na dochody i odprowadzic¢ do budzetu Gminy Lubawka.”

3) Po § 6 dodaje sie § 6a w brzmieniu:
» § 6a Zasady ewidencji ksiegowe]j w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT).

1. Ewidencja dochodéw i naleznosci z tytutu dochodéw w ksiegach rachunkowych w
Urzedzie Miasta i jednostkach organizacyjnych Gminy w zakresie operacji
gospodarczych podlegajgcych rozliczeniom podatku od towardw i ustug (VAT) winna
by¢ prowadzona w kwotach netto. Wszystkie faktury sprzedazy powinny by¢
ujmowane w ewidencji ksiegowej :

- w kwotach netto-konto przychodéw wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowej
-podatek VAT- na konto rozrachunkdw z tytutu podatku VAT

-przy czym na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami) ewidencje
wszystkich naleznosci i ich wptat prowadzi sie w kwotach brutto (kwotach naleznych).

2. Ewidencja faktur zakupu dotyczacych dziatalnosci podlegajgcej w catosci lub
chociazby tylko w czesci odliczeniu podatku VAT (wspétczynnik, prewspotczynnik)
powinna by¢ ujmowana w ewidencji ksiegowej:

- koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym z tyt. podatku VAT oraz
odpowiednio wydatek w kwocie brutto faktury.

- w sytuacji kiedy nastepuje tylko czesciowe odliczenie podatku VAT-koszty
pomniejsza sie o warto$¢ podatku VAT podlegajgcego odliczeniu.

- wydatki sklasyfikowane we witasciwych dla wydatkow dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartosci brutto, po odzyskaniu podatku naliczonego VAT

z Urzedu Skarbowego pomniejsza sie o jego wysokosc (dotyczy miesiecy I-XI ).

3. Podatek VAT naliczony w m-cu grudniu oraz naliczony w wyniku korekt za lata ubiegte
podlega przyjeciu na dochody Gminy Lubawka w roku otrzymania zwrotu i ujmowany
powinien by¢ w klasyfikacji budzetowej — 758.75814§094.



4. Rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego dokonuje sie w miesigcu
nastepujacym po okresie rozliczeniowym, z wyjgtkiem podatku naliczonego, ktéry
podlega odliczeniu od podatku naleznego w pézniejszych okresach rozliczeniowych.

5. Przyjmuje sie nastepujace zasady ujecia dochodéw i wydatkéw zwigzanych z
podatkiem VAT w sprawozdawczosci budzetowej:

a) naleznosci z tytutu podatku VAT naleznego wystepujgce na kontach
rozrachunkowych Gminy Lubawka do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi
jak i zobowigzania jednostek w stosunku do Gminy Lubawka z tytutu podatku
VAT naleznego wystepujgce na kontach rozrachunkowych w jednostkach
stanowig wewnetrzne rozliczenia w ramach centralizacji. W zwiazku z
powyzszym nie podlegajg ujeciu w sprawozdaniu Rb-N.

b) ujeciu w sprawozdaniu Rb-N jednostek organizacyjnych podlegajg naleznosci
od kontrahentéw w wartosciach brutto.

c) W sprawozdaniach Rb-27S naleznosci i dochody wykonane wykazuje sie w
wartosciach netto, czyli pomniejszone o odprowadzony do Urzedu
Skarbowego VAT nalezny . W sprawozdaniach Rb-28S wydatki wykonane
podaje sie w wartosciach brutto, ewentualnie pomniejszone o juz rozliczony i
zwrécony w danym roku budzetowym z Urzedu Skarbowego podatek VAT
naliczony.”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom/ Dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita Marzena tosiewicz
Referat FN
Tel. 516 316 740
(2 egz.)



