gURMISTRZ
MIASTA LUBAWER ZARZADZENIE Nr 65/2016
wioj, doinossh BURMISTRZA MIASTA LUBAWKA
z dnia 18 maja 2016

w sprawie przygotowania i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie wspélnego
zamOwienia publicznego pn. ,Ubezpieczenie majatku i innych intereséw Gminy
Lubawka”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) i art. 19 ust. 1
w zwigzku z art. 16 ust. 1 i 4 oraz na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 349),

zarzgdzam,co nastgpuje:

§1.

Jako organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego wyznaczam Urzad Miasta
Lubawka do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na ,,Ubezpieczenie majatku i innych intereséw Gminy Lubawka” na rzecz
Gminy Lubawka oraz na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych wymienionych ponize;j:

1. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Dworcowa 33, 58-420 Lubawka,

2. Zespodt Szkot Publicznych w Lubawce, ul. Mickiewicza 4, 58-420 Lubawka,

3. Zesp6t Szkét Publicznych im. ,,Tkaczy Chetmskich”, Chetmsko Slaskie ul. Kolonia

14, 58-420 Lubawka,
4. Szkota Podstawowa w Miszkowicach, Miszkowice 8, 58-420 Lubawka,
5. Zaklad Gospodarki Miejskiej w Lubawce, ul. Zielona 12, 58-420 Lubawka.

§2.

Gminne jednostki organizacyjne wymienione w ust. 1 oraz:

1. Miejsko-Gminny Osrodek Kultury, ul. Przyjaciot Zotnierza 6a, 58-420 Lubawka,

2. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lubawce, ul. Kosciuszki 19,

58-420 Lubawka

zawrg stosowne porozumienie w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie wspoélnego zamdwienia publicznego pn. ,,Ubezpieczenie majatku i innych
interesow Gminy Lubawka”.

§3.

1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Ubezpieczenie majatku i innych
intereséw Gminy Lubawka” dla Gminy Lubawka oraz gminnych jednostek organizacyjnych
oraz oso6b prawnych i jednostek organizacyjnych posiadajacych osobowo$¢ prawng
wymienionych ponizej:



1. Miejsko-Gminny Osrodek Kultury, ul. Przyjaciét Zomierza 6a, 58-420 Lubawka,
2. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lubawce, ul. Kosciuszki 19,
58-420 Lubawka.

- powotuj¢ Komisje Przetargowa, zwanej dalej »komisja”, w nastepujacym skladzie:

1. Bozena Konczak - przewodniczacy komisji
2. Bartek Ryszkowski - sekretarz komisji
3. Malgorzata Tusz - cztonek komisji
4. Janusz Garbowski - cztonek komisji
§ 4.

Komisja powotana zostaje do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego w sprawie
wyboru wykonawc6w na realizacje zadania p.n.:
»Ubezpieczenie majatku i innych interesow Gminy Lubawka”

§5.

Komisja jest zespolem pomocniczym Burmistrza powotanym do oceny spetniania przez
wykonaweoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz so badania
1 oceny ofert.

§ 6.

1. Burmistrz moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny
ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby
te wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznawcéow).

2. Na posiedzeniach komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienione w § 11i § 4
ust. 1, zaproszone przez Burmistrza.

3. Osobom wymienionym w § 4 ust. 1 i 2 nie przystuguje prawo glosu.

§7.

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawecéw czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 349), zwanej dalej ,,ustawg”.

2. w przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacjg
o wylgczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry
w miejsce wylaczonego cztonka winien powota¢ nowego cztonka komisji.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio
Burmistrz.

Przepis ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.



4. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé sie
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji.

Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawi Burmistrzowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystapi
z wnioskiem o uniewaznienie przetargu.

§9.
Komisja dziata zgodnie z regulaminem pracy stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 10.
Zobowigzuje przedstawicieli Komisji do:
1. Zapoznania si¢ z materialami dotyczacymi przedmiotu niniejszego Zarzadzenia,
a w szezegolnosci z dokumentacja przetargowa,
2. Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych czynnosci,
3. Przestrzegania obowigzujacych przepiséw, tj. Prawa zaméwien publicznych i przepiséw
wykonawczych do tej ustawy.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 65
z dnia 23 maja 2016r.

REGULAMIN PRACY BURMISTRZ

Ew(m%
Komisji Przetargowej powotanej do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty na zadnia p.n.:

»Ubezpieczenie majatku i innych intereséw Gminy Lubawka”

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia nr 65/2016 Burmistrza Miasta Lubawka z dnia
23 maja 2016 roku.

1.1. Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy.

2.1. Zapoznanie si¢ z dokumentacjg zwigzang bezposrednio z zamawiajgcym.

2.2. Dokonanie oceny ofert oraz wyboru oferty na realizacj¢ zadania, sporzadzenie
protokotu zwigzanego z postgpowaniem, przedtozenie go do zatwierdzenia Burmistrzowi
Miasta Lubawka.

3. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych
artykulem 89 i 93 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (t.,j. Dz.
U. 22015 r. poz. 349).

S. Otwarcie ofert:

5.1. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 03 czerwca 2016 roku
o0 godz. 13.00.

5.2. Komisja odesle nieotwarte oferty oferentom, ktérzy ztozyli oferty po terminie.

5.3. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze
obecnym stan zabezpieczenia ofert.

5.4. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy komisji oglosi:

- nazwe i siedzibe oferenta,
- datg otrzymania oferty,
- cen¢ oferowang,
- termin wykonania przedmiotu zaméwienia.
5.5. Nastepnie Przewodniczacy oglosi nazwe oferentéw, ktérych oferty zostaly uznane

za niewazne z powodu zbyt péznego ich nadestania.



6. Uniewaznienie postepowania:
6.1. Przewodniczacy Komisji oglosi uniewaznienie postgpowania w przypadku, gdy:
- nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
- odrzucono wszystkie oferty, |
- wystapifa istotna zamiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.
7. Ocena ofert:

7.1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert spetnia kryteria
1 zasady okreslone w ustawie Prawo zaméwien publicznych i specyfikacji istotnych
warunkow zamowien.

7.2. Komisja dokona wyboru oferty na poszczegélne czgsci w oparciu o nastepujace
kryteria w poszczeg6lnych czesciach zadania:

Cz¢8¢ 1 Ubezpieczenie majatku i odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Lubawka

- cena (koszt) brutto tj. z podatkiem VAT - 85%

- klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczeg6lne fakultatywne - 15%
Czes¢ 11 Ubezpieczenie pojazdéw mechanicznych Gminy Lubawka

- cena (koszt) brutto tj. z podatkiem VAT - 90%

- klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczeg6lne fakultatywne - 10%

Czes¢ 111 Ubezpieczenie nastgpstw nieszczesliwych wypadkow cztonkéw Ochotniczej Strazy
Pozarnej Gminy Lubawka

- cena (koszt) brutto tj. z podatkiem VAT - 90%

- klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegdlne fakultatywne - 10%

7.3. Komisja przedtozy do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Lubawka kompletng
dokumentacj¢ z Przeprowadzonego postgpowania podpisang przez Komisje¢ Przetargowa.

7.4. W przypadkach nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata
wybrana Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych
ofert uznanych za wazne.

8. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach do publikacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
22015 r. poz. 349).



