BURMISTRZ
MIASTA LUBAWKA
waj. dolnoslgskie

Zarzadzenie Nr 178/08
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 30 wrzesnia 2008

w sprawie : wprowadzenia planu kont dla Urzedu Miasta Lubawka

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 i pca 2006 roku w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa , budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz.U.Nr 142, poz. 1020 ze zmianami )

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ wykaz kont dla budzetu gminy Lubawka oraz zasady ich funkcjonowania i
wprowadza si¢ zgodnie z Zalacznikiem Nr 1.

§2

Ustala si¢ wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Miasta oraz zasady ich
funkcjonowania i wprowadza si¢ zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 |

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 27A/2006 Burmistrza Miasta Lubawka z dnia 28. 12.2006 w
sprawie ustalenia Zaktadowego planu kont i zasad Jego funkcjonowania w Urzedzie Miasta
Lubawka .

§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01.10.2008 roku.

mgr inz. Tomasz Kulon



Zalageznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 178 /2008
Burmistrza Miasta Lubawka
zdnia  30.IX. 2008r.

ZAKLADOWY PLAN KONT.

dla

BUDZETU GMINY LUBAWKA



WYKAZ KONT

DLA

BUDZETU GMINY LUBAWKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne srodki pienigzne

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 — Pozostale rozrachunki

260 — Zobowiazania finansowe

901 — Dochody budzetowe

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 -- Wynik na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

991 —  Planowane dochody budzetu
992 —  Planowane wydatki budzetu
993 —  Rozliczenia z innymi budzetami

(3]



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT:

Konta bilansowe :

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku biezacym gminy. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wytacznie na
podstawie wyciggéw / dowodoéw bankowych/. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym ksigguje sie sumy zgodnie z wyciggiem a réznice na konto 240 jako
,sumy do wyjasnienia . Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

W szczegolnosci do ewidencji:

- dochodow wiasnych realizowanych przez Urzad Miasta i podlegte jednostki

- dochodow realizowanych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

- dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa ( subwencji, dotacji celowych ),

- dochodow otrzymanych z innych jednostek samorzadu terytorialnego na
podstawie zawartych porozumien, umow,

- dochodow z dotacji z funduszy celowych,

- dochoddw ze srodkéw pozabudzetowych,

- dochodow z udziatdbw w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa,

- dochodow z rozliczen z zaktadami budzetowymi,

- przekazywanych podlegtym jednostkom budzetowym $rodkéw na realizacje ich
wydatkow,

- zaciggnietych i sptacanych kredytow i pozyczek,

- udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek,

- przychodow z prywatyzacji mienia komunalnego i emisji papieréw warto$ciowych,

- rozchodow z tytutu wykupu papieréw wartosciowych

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek
budzetu oraz wptywy kredytéw przelanych gminie przez bank na rachunek biezacy
gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wypfaty z rachunku biezacego budzetu np.
wydatki realizowane przez Urzad, przelewy $rodkow dla jednostek budzetowych,
dotacje dla realizatorow zadan samorzadowych, sptaty kredytu w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
biezgcego budzetu gminy.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym
budzetu,

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych przez gmine na
finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.



Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytu bankowego, w korespondenciji z
kontem 133 lub umorzenie kredytu przez bank w korespondenciji z kontem 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:

 kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy
budzetu, w korespondencji z kontem 133 oraz odsetki od kredytu

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan udzielonego gminie przez
bank, lecz niesptaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Do konta 134 prowadzone sg konta analityczne stuzace do oddzielnej ewidenciji
kazdego zaciggnietego kredytu.

Konto 137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacjj
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis.okreslajg
konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy $rodkow.
Na stronie Ma konta 137 wyptaty srodkéw.

Konto 137 moze wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan $rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow
kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym
podziatem wptywow i wydatkéw oraz stanéw srodkow wedtug zasad wynikajgcych
dla danego funduszu pomocowego.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z
odrebnymi przepisami $rodkéw pienieznych innych niz $rodki budzetu i $rodki
pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuije sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéow pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw na ich
rodzaje.

Konto 140 - Inne srodki pieniezne

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, tj.:

e Srodkow otrzymanych z innych budzetow w wypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,



» kwot wyptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

* przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego lub tylko
na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - wptyw Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek
biezacy budzetu gminy, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem 133.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych
na rachunek biezacy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi
sprawozdaniami.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenn z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku biezacego budzetu
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z
kontem 902.



Konto 223 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkow
na rachunki biezace jednostek budzetowych i niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegéinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na
ich rachunki biezace $érodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Dlatego kazda samodzielnie bilansujgca jednostka budzetowa gminy posiada
wyodrebnione konto analityczne, na ktérym ewidencjonuje sie przekazane do tej
jednostki srodki na realizacie wydatkéw budzetowych, oraz drugostronnie, na
podstawie sprawozdania sporzadzanego przez te jednostke, zrealizowane przez nig
wydatki.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczacych

budzetu gminy, a w szczegdlnosci:

e rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobieranych przez jednostki gminy na rzecz
budzetu panstwa

* rozliczen dochodow budzetowych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jst

* rozliczen z tytutu naleznego podatku od towardw i ustug VAT

e pozostatych rozrachunkow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Whn konta 224 oznacza stan naleznosci
saldo Ma konta 224 - oznacza stan zobowigzan budzetu gminy z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznoséci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz weditug
dtuznikow i wierzycieli.

Konto 227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych
dochodoéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie¢ dochody zrealizowane przez jednostke w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z
kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw
funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty te dochody, w
korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczegotowg do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodoéw.



Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez jednostki |
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek $rodkéow
funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na
rachunek srodkéow funduszy pomocowych, lecz nie objetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie $rodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondenciji z kontem 1.37.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
908.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Ewidencje szczegbdtowa do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki
srodkow przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw
funduszy pomocowych.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczert ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227,
228, 260.

Na koncie 240 ujmowane sg w szczegolnosci:
- mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego
- wptaty wymagajace wyjasnienia

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkoéw.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi w sposéb umozliwiajgcy ustalenie

stanu rozrachunkéw z poszczegolnych tytutéw i z poszczegélnymi kontrahentami.

Dlatego wyodrebnione zostaty:

- odrebne konto do ewidencji niewtasciwie wptaconych sum na rachunek budzetu
gminy ( sumy do wyjasnienia).

- odrebne konto do ewidencji niewtasciwie wyptaconych sum z rachunku budzetu
gminy.



Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, w szczegolnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
zobowigzan z poszczegolnych tytutow wobec poszczegolnych kontrahentéw. Diatego
ewidencja szczegOtowa prowadzona jest dla kazdej zaciggnietej pozyczki na
odrebnym koncie

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu gminy z tytutu:

» podatkéw i optat realizowanych przez Urzad Miasta ( w korespondenciji z kontem
133),

¢ podatkow i optat realizowanych przez urzedy skarbowe na podstawie sprawozdan
Rb 27 ( w korespondencji z kontem 133),

» dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy ( w korespondenciji z
kontem 222),

* udziatbw w podatku dochodowym od oséb prawnych, na podstawie sprawozdan
Rb 27 urzedéw skarbowych (w korespondencji z kontem 133),

e udziatow w podatku dochodowym od osob fizycznych - w korespondencji z kontem
133,

» subwencji i dotacji z budzetu panstwa, z innych jednostek samorzadu
terytorialnego, z funduszy celowych, ze 2zrédet pozabudzetowych - w
korespondencji z kontem 133

e wszystkich innych dochodéw budzetowych - w korespondenciji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:
e przeniesienie na koniec roku sumy osiggnietych w roku budzetowym dochodoéw
na konto 961(Niedobdr lub nadwyzka budzetu)

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu gminy za dany
rok.

Ewidencje szczegétowg do konta 901 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacii

budzetowej na wyodrebnionych kontach analitycznych do ewidencii:

- dochoddw realizowanych przez jednostke — Urzad Miasta

- dotacji celowych, subwencji, udziatbw gminy w dochodach budzetu panstwa z
tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych.

Szczegodtowa ewidencje analityczng wptywdw stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych.



Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

» jednostek budzetowych, na podstawie sprawozdan Rb 28S, w korespondencii
z kontem 223,

e z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

e wiasnych wydatkéw budzetu w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie:

- przeniesienie w koricu roku sumy zrealizowanych w roku budzetowym wydatkow
na konto 961 (Niedobor lub nadwyzka budzetu)

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany
rok.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegoélnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Szczegotowg ewidencje analityczng wydatkéw budzetowych stanowig sprawozdania
budzetowe o wydatkach.

Konto 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w korcu roku, sumy osiggnietych
dochodéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiggniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegoinych dochodow poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegdlowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkow z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczerh miedzyokresowych.
Na koncie tym ujmuje sie rozliczenia miedzyokresowe dochodéw z tytutu subwencji
osSwiatowej przekazanej z budzetu panstwa.



Na stronie Ma konta 909 ksieguje sig przelew subwencji o$wiatowej na nastepny rok
budzetowy w korespondencji z kontem 133

Na stronie Wn ujmuje sie przeksiegowanie salda konta 909 na dochody nastepnego
roku budzetowego w korespondenciji z kontem 901.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetow z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Na koniec roku budzetowego konto 960 nie obejmuje wyniku wykonania budzetu za
ostatni rok, gdyz jego przeksiegowanie z konta 961 na 960 nastepuje w ksiegach
rachunkowych nowego roku pod datg zatwierdzenia ( przyjecia) sprawozdania z
wykonania budzetu.

Konto 961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego:
- na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.
- na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg rozpatrzenia sprawozdania i udzielenia absolutorium
przez organ stanowiacy (zatwierdzenia budzetu), saldo konta 961 przenosi sie na
konto 960 ( Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu)

Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi ( na przyktad
umorzenie kredytu lub pozyczki).

Pod datg rozpatrzenia sprawozdania i udzielenia Zarzadowi absolutorium przez
organ stanowigcy koszty przenosi sie na strong Wn konta 960, a przychody na
strone Ma konta 960.
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Konto 967 - Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie
saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegdtowg do konta 967 prowadzi sie dla poszczegélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.

Konto 967 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu
gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu Wydatkf)w budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu
gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 - Rozliczenie z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wptaty naleznosci otrzymane od innych budzetéow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane s bez zachowania zasady
podwojnego zapisu.



Zaljcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 178/2008
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 30 wrzesnia 2008 r.

WYKAZ KONT
dla Urzedu Miasta Lubawka

jako jednostki budzetowe;j

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

080 — Inwestycje / srodki trwate w budowie /

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

23] — Rozrachunki z tytuly wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 3 - Materialy i towary

310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wedtug rodzajow
401 - Amortyzacja

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 —Przychody i koszty ich uzyskania

750 — Przychody i koszty finansowe
760 — Pozostate przychody i koszty
761 — Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze pozabudzetowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przeszlych lat



Wykaz kont ksiggi gléwnej jednostki budzetowej — przyjete zasady

ksiggowania oraz wyceny aktywow i pasywow

Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych,
konta sposob wyceny
l 2
011 Srodki trwale
Konto przeznaczone jest do ewidencji warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych o wartosci
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, w roku 2008 od wartosci
poczatkowej od 3.500 zt .Wyjatkiem beda zakupy dokonywane z § 421 stanowiace wyposazenie
zestawOow komputerowych. Na stronie Wn ksigguje sie wszystkie zwiekszenia stanu i warto$ci
poczgtkowej, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedlug kosztu wytworzenia
(Ma konto 080) Dowad ksiegowy - OT
- zakup gotowych §rodkéw trwalych wycenione wedtug ceny nabycia (Ma konto 080) .
- nieodptatne otrzymanie (Ma konto 800), Dowdéd ksiggowy — PT
- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedlug ceny na podstawie kosztorysow lub
komisyjnego szacunku (aktualna warto$¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia),
- wartos¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych (Ma konto 800)
- zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajacej (Ma konto 080),
- urzgdowe zwigkszenie wartosci poczatkowej z tytutu aktualizacji (Ma konto 800),
dowod ksiggowy — PK lacznie z wykazem srodkéw trwalych podlegajacych urzedowemu
zwigkszeniu wartosci poczatkowej.
Na stronie Ma konta ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:
- likwidacja,
do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
warto$¢ nieumorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),
- Sprzedaz $rodka trwalego,
dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
wartos$¢ nieumorzona wedhug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
Dowod Rachunek uproszezony, faktura VAT, PK oraz akt notarialny w przypadku nieruchomosci.
- Nieodplatne przekazanie srodka trwalego
dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
warto$¢ nieumorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)
- Urzgdowe zmniejszenie wartosci poczatkowej (Wn 800)
dowdd ksiggowy PK lacznie ze sporzadzonym wykazem $rodkow trwatych podlegajacych
urzgdowemu zmniejszeniu wartosci poczatkowej.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych o wartoéci poczatkowej,
ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacych oraz warto$é
inwestycji w obcych obiektach.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkow
trwalych ,ewentualnych zwigkszen i zmniejszen oraz warto§¢ umorzenia. Ewidencja powinna réwniez
umozliwiac ustalenie wartosci poszczegdlnych grup a takze ustalenie komorek w ktorych one sie
znajduja lub osoby odpowiedzialne .W ewidencji okresla si¢ parametry techniczne, charakterystyke
stanu i ewentualne czgsci skladowe.
013 Pozostale srodki trwate

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu ktére umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania i ktore
finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace. oraz te ktére podlegaja ewidencji ilosciowo
warto$ciowej z wylaczeniem artykulow biurowych, gospodarczych i innych drobnych przedmiotow
nie stanowigcych wigkszego znaczenia dla majatku jednostki np. wazony, czajniki ,kalkulatorki,
aparaty telefoniczne, firany, zaluzje, itp./ podlegaja ewidencji ilosciowej/




Na stronie Wn ksigguje si¢ w szezegdlnoscei:
-Przyjecie pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu:
- bezposrednio z zakupu wedlug ceny nabycia( Ma konto 101,130,201,310),
-z inwestycji — pierwsze wyposazenie (Ma konto 800),
- otrzymanie nieodplatnie uzywanych érodkéw od jednostek lub zakl. budzetowych(Ma konto 072 )
darowizny od innych jednostek lub oséb
- nadwyzki srodkéw ujawnione (Ma konto 240).
- otrzymane nowe pozostale $rodki trwale ( Ma konto 800)
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:
- Rozchod pozostatych $rodkow trwatych na skutek zuzycia, sprzedazy,
oraz nieodplatne przekazanie (Wn konto 072)., niedoboréw i szkéd (Wn konto 240)
Dowod ksiegowy PK — lacznie z decyzjg kierownika jednostki.
-Ewidencja szczeg6lowa powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej $rodkow oddanych do
uzytkowania a takze ustalenie osob lub komorek ktorym powierzono pozostate $rodki trwale

020

WartoSci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencjowania nabytych na wiasne potrzeby lub oddania w najem praw majatkowych
nadajacych si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz |
rok przeznaczone na potrzeby jednostki

W szezegolnosci sg to:

- autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje

- programy komputerowe,

- prawo uzyskane za $rodki wydatkowane na wspélna inwestycje.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie przychody, tj. zwigkszenia ich stanu i wartosci poczatkowej,
w szezegblnosei:

- przychody z zakupu umarzanych stopniowo i jednorazowo w korespondencji z odpowiednimi kontami
- darowizny nieodplatne otrzymane (Ma konto 800, wycena wg wartosci godziwej na dzien otrzymania
Na stronie Ma ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowej, a w szezegolnosei
gdy okreslone prawa wygasty lub sa nieprzydatme

- Ewidencja szezegélowa powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy nalezyte obliczenie
umorzenia oraz podziat wg ich tytulow oraz oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajac tym stan w wartosci poczatkowej.

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Na koncie ewidencjonuje sig dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace inwestycje, zalicza sig
do nich w szezegélnosci akcje i udzialy i inne dlugoterminowe aktywa finansowe np. aporty

Na stronie Wn konta 030 ksieguje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych m.in. wycofanie udzialow

Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie wartosci wg tytuldw aktywow finansowych

071

Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia srodkow trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych , ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych. Nie umarza
sig gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw

Przyjmuje si¢ jednorazowe naliczenie umorzenia za caly rok na koniec roku obrotowego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia / zmniejszenia/ w wyniku
likwidacji / Ma 011, 020/, sprzedazy Ma 011,020, nieodplatnego przekazania / Ma 011,020/

Na stronie Ma naliczenie odpisow umorzeniowych w korespondencji z kontem zesp.4  /401/ i
zwigkszenia umorzenia z tytulu otrzymanych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg prowadzi si¢ wg zasad jak do kont 011,020 -moze to by¢ jedna ewidencja

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych wg stawek ustalonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0séb prawnych. Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych z konta 011 i
podst .wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020,
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072

Umorzenie pozostalych $rodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkow trwatych z tytulu
umorzenia pozostalych srodkow trwatych ktore umarza si¢ jednorazowo w pelnej
wartosci w momencie wydania do uzytkowania. Umorzenie to ksieguje sig w
korespondencji z kontem 400 /oprécz pierwszego wyposazenia finansowanego w
ramach inwestycji -korespondencja z kontem 800/

Na stronie Wn ksieguje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia ,zniszczenia, sprzedazy, szkody, przekazania nieodplatego
niedoboru.

Na stronie Ma ksigguje si¢ naliczone 100% umorzenia nowych, wydanych do uzytkowania oraz
otrzymanych nieodplatnie oraz ujawnionych nadwyzek w pozostatych srodkach trwatych .

Konto 072 moze wykazywaé saldo strony Ma ,ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w pelnej
wysokosci w miesigcu wydania ich do uzywania

080

Inwestycje

Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztow realizowanych inwestycji , tj. kosztow

poniesionych przez jednostke na majace powsta¢ nowe srodki trwate lub zwigkszajace

wartos¢ juz istniejacych oraz nowe pozostale srodki trwale bedace pierwszym

wyposaz".eniem nowych obiektow. Mozna réwniez ksiggowac zakup gotowych srodkow trwatych,

Na stronie Wn ksigguje sie: w szczegdlnoscei:

- roboty , dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji przez zewngtrznych
kontrahentow 1 we wlasnym zakresie

- zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub nieodplatne otrzymanie

- réwnod¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (Ma konto 800)

- zakup materialow wydanych na plac budowy dla wykonawcy

- zakup maszyn i urzadzen przekazanych do budowanych obiektow

- oplaty za nabyte grunty w trakcie budowy, oplaty sadowe, notarialne

- wynagrodzenia 0sob fiz. zwigzane z praca przy inwestycji

- straty wynikajace ze zdarzen losowych

- wyplacone odszkodowania dla 0sob fizycznych zwiazane z inwestycja

- poniesione koszty ulepszenia ,ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami (Ma konto 800)

- odsetki, prowizje i dodatnie roznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetej w okresie jej
realizacji .

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczeg6lnoscei:

- przyjecie do uzywania Srodkow trwatych oraz wartoéei uzyskanych z inwestycji

- nieodplatne przekazanie inwestycji (Wn konto 800)

- rozliczenie inwestycji sprzedanych (Ma konto 800)

- rozliczenie kosztow ulepszenia

- niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji rozpoczetych (WN konto 240)

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi (Wn konto 800)

- odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktore nie daty zamierzonego efektu (Wn konto 800)

- dodatnie réznice kursowe od zobowiazan w walutach obcych

Do kosztow inwestycji zalicza sig w szczeg6Inosci koszty nabycia gruntéw .dokumentacji projektowej
dotyczacej budowy i ulepszenia ,optat w czasie trwania inwestycji, wyburzen, nadzoru, odsetek od
kredytow inwestycyjnych itp.

Ewidencja szczegolowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegélnych zadan
inwestycyjnych w sposéb zapewniajacy ustalenie naktadéw inwestycyjnych, umozliwiajacy ustalenie
Zzrodet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowanych $rodkéw w tym otrzymanych. Poniesione
koszty wspolne rozlicza si¢ proporcjonalnie.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza koszty inwestycji nierozliczonych.
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101

Kasa

Stuzy do ewidencji gotéwki w walucie krajowej i zagranicznej przechowywanej w kasie.
Na stronie Wn Kksigguje si¢ w szczegolnosei:
- podjecie gotéwki z rachunku bankowego jednostki (Ma konto 130, 135, 137 139)
- wplywy z tytutu nadwyzki $rodkow pienieznych w kasie ( Ma 240)
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegblnoscei;
- wyplata wynagrodzen (Wn konto 231),
- wyplata zaliczek do rozliczenia (Wn konto 234),
- wyplata z tytulu wykonanych robot i ustug wedlug uméw zlecenia i uméw o dzieto
(Wn konto 400 lub konta zespohu ,,2”),
- wyplaty za zakupione materialy oddane bezporednio do zuzycia lub oddanego na magazyn ,
- wyplata za zakupione pozostale $rodki trwale (Wn konto 400),
- inne wyplaty/ ryczalty , delegacje, pozyczki, , ekwiwalenty itp.(Ma 400,234,)
Wszystkie obroty gotéwkowe muszg by¢ udokumentowane Zrédlowymi dowodami kasowymi
Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w raportach kasowych , ktéra winna zapewnic ustalenie wplywaw
wedlug Zrodet przychoddw oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia.
Saldo konta 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn ktére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe

130 Rachunek biezacy wydatkow jednostek budzetowych

W jednostee budzetowej konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych zgodnie z wyciagiem bankowym
realizowanych bezposrednio przez jednostkg. Ewidencje szczegélowa nalezy prowadzié wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci -
- Zrealizowane na podstawie planow finansowych wydatki budzetowe jednostki / biezace i inwestycyjine/,
przekazane dotacje , $rodki dla gminnych jedn.budzet., §rodki pobrane do kasy , wyplaty za zastgpezg obsluge
kasowa ,zwroty dotacji oraz innych wydatkow np. za telefony /zapis czerwony/, przelew réwnowartodci odpisow
na ZFSS$ zaplaty odsetek, kar, grzywien , odszkodowari
(Wn konto zespotu ,0”, 1", 2", 3", konto , 400", ,, 760", , 8107)
Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkaw wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;] .
Saldo Ma konta oznacza wielkosé wydatkow zrealizowanych kasowo prze jednostke w okresie roku.
Na koniec roku saldo konta 130 przeksiggowuje si¢ na podstawie RB 28 S na strong Ma konta 800
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystoscei obrotow .

130/1 Rachunek biezgcy dochodéw jednostek budzetowych

W jednostee budzetowej konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych realizowanych bezposrednio przez
Jednostke. Ewidencje szczegolowa nalezy prowadzié¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 130/1 stuzy
do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytulu dochodéw budzetowych wedtug podziatek klasy fikacji
budzetowe;.

Na stronie Wn ksigguje sig w szczegélnosci:

- Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych ((Ma konto

221,750,760) i z innych rachunkéw 132,135,139)

- réwnowarto$¢ dochoddw budzetowych wplaconych przez urzedy skarbowe (konto Ma 221,

- wplaty dotacji , subwencji  ( Ma konto 750 )

- przypisane przez banki oprocentowanie srodkdw na rachunku biezacym i pomocniczych

/zgodnie z przepisami/ (Ma konto 750)

- wplaty odsetek i kosztow upomnienia za zwloke w regulowaniu naleznosci  ( Ma 22 1)

- zwroty dochoddw i dotacji /zapis czerwony/

- wplywy z tytulu korekt, omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia (Ma konto  240),

- Roczne przeksiggowanie dochoddw budzetowych w/g  sprawozdan Rb 27S ( Wn konto 800).

Urzad jako jednostka budzetowa korzystajaca z jednego konta bankowego o symbolu 133 ksigguje rowniez w
ewidencji urzgdu wplywy z tytulu dotacji ,subwencji udzialu w podatkach dochodowych , ktére stanowig
przychody urzgdu .

Saldo Wn konta oznacza wielkos¢ dochodéw zrealizowanych kasowo prze jednostke w okresie roku.

Na koniec roku saldo konta 130 /1 przeksiggowuje sig na podstawic RB27S na strong Ma konta 800

Na koncie 130/1 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw.




135

Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto jest przeznaczone do ewidencji srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia, ktore ulokowane

sa na oddzielnych rachunkach bankowych,

Szezegdlnosci na koncie 135 ujmuje sie wyodrebnione érodki:

- zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- gminnego funduszu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szezegdlnoSei:

- wplata réwnowartosci odpiséw na zaktadowy fundusz éwiadezen socjalnych ( Ma konto 851),

- wplywy naleznosci za Swiadczenia dzialalnosci socjalnej ( odplatnos¢ za  ustugi socjalne
(Konto 851) oraz dzialalnosci finansowanej z fund .specj. przeznaczenia ( Ma 853)

-odsetki za udzielone pozyczki mieszkaniowe i z oprocentowania rachunku/ ZFSS/

-otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny (konto 851, 853)

Na stronie Ma ksigguje sig¢ w szczegolnoéei:

-podjecie gotéwki do kasy (Wn konto 101,)

-zaplata zobowiazan z tytulu dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy specjalnych (Wn konto

201, 231,234,240 851,853 )

-przekazanie zobowigzan wobec budzetu i innych (Wn konto 225)

-przekazanie $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia na inwestycje wlasne (Wn konto ,853)

-wyplata $wiadczen socj. na rzecz pracownikéw na ich rachunki bankowe (Wn 234,851)

Ewidencja szczegotowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotéw i stanu $rodkéw kazdegd z funduszy

specjalnych.

137

Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigeznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacje
wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szezegolnosei $rodkow pochodzacych z
budzetu z Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddow bankowych. przy zachowaniu
pelnej zgodnosci z zapisami bankowymi wykazanymi na wyciagach . Jezeli jednostka przekazujaca
srodki pomocowe dokona wplaty w walucie to ewidencja na koncie 137 musi by¢é prowadzona
rownoczesnie w tej walucie i po przeliczeniu na zlote polskie .

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw funduszy pomocowych oraz z
oprocentowania rachunku , a na stronie Ma — wyplaty tych $rodkow wynikajace z dowoddw
bankowych dotyczace zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewni¢ podzial $srodkow wedlug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania ze wskazaniem celu.

139

Inne rachunki bankowe

Konto shuzy do ewidencji $rodkow pienigznych przede wszystkim:

-sum depozytowych

-sum na zlecenie

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych (wyciagow i

dotaczonych do nich dowodow)..

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szezegdlnosci:

-wplaty sum depozytowych, kaucji i wadiéw , zabezpieczenia pienigzne(Ma konto 240)

-wplata kaucji gwarancyjnej za ustugi remontowo-budowlane (Ma konto 240)

-wplyw odsetek stanowigeych wilasno$¢ oséb fizycznych i prawnych oraz od lokat terminowych
kontrahentow
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szezeg6Inoscei:

-wyplaty w zakresie sum depozytowych i na zlecenie (Wn konto 240)

-przelewy z tytutu zwrotu kaucji , wadioéw , zabezpieczen (Wn konto 240)

- obcigzenia bankowe z tytulu prowadzenia rachunku i oplat za operacje

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkow na tytuly , a takze wedlug

kontrahentow, z ktorymi srodki sa rozliczane

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych sie na

rachunku bankowym
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140

Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pienigzne

Konto stuzy do ewidencji krotkoterminowych ( do jednego roku) papierdw wartosciowych nabytych w celu
odsprzedazy i innych Srodkow pienigznych (czeki obee, weksle obee) oraz do ewidencji $rodkéw pienigznych
w drodze,
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosei:
- czeki obee otrzymane na pokrycie naleznoéei (Ma konto 201, 240, 700, 750, 760,
851)
- przelewy srodkéw z jednego rachunku bankowego na inny rachunek (w przypadku
rozbienosci w czasie) (Ma konto 130, 132, 135).
- przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci ( Ma 240)
Na Stronie Ma ksigguje sig w szczegélnosei:
-- wplywy srodkdéw pienigznych w drodze (Wn 101, 130, 135, 139)
-- zwrol wystawcom czekow niezrealizowanych ( Wn 240)
Ewidencja szezegolowa do konta 140 powinna zapewnié ustalenie obrotow i stanu poszezegdlnych rodzajow
innych $rodkéw pienigznych oraz stanu srodkéw pienig¢znych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na przelomie okresow sprawozdawczych.

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug — za wyjatkiem naleznosei jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, kiére sa ujmowane na koncie ,,221",
Na stronie Wn ksigguje sig w szczegdlInodcei:
- naleznoscei z tytutu kar i odszkodowan umownych zwiazanych z dostawcami (Ma konto 080, 840),
- zaplata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i uslug (Ma konto 101, 130, 135,137)
- naleznosci z tytulu przekazanych wykonawcom materialow
- odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych oraz drobnych) (Ma konto

760, 080, 851,853).
- kompensata naleznosei ze zobowiazaniami (Ma 201)
Na stronie Ma ksigguje sig w szczegblnosei:
- wplywy od odbiorcéw z tytulu naleznosci
- zobowigzania z tytutu dostaw robot i ustug (Wn konto 310, 400, 080, 851, 853)
- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych

(Wn konto 750,760, 080, 851, 853),

- odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych na ktore nie dokonano odpisu aktualizujacego

( Wn konto 760, 851, 853 ) oraz dokonano odpisu ( Wn290)
- naleznodci skierowane na drogg postgpowania spornego (Wn konto 240).
Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie naleznodci i zobowiazan w odniesieniu do kazdego
kontrahenta. Wskazane jest prowadzenie ewidencji szczegdlowe] w rozbiciu wg klasyfikacji budzetowej oraz
w podziale wymaganym w sprawozdaniach.
Na koncie 201 mozna nie prowadzi¢ ewidencji w ciagu roku budzetowego naleznosci i zobowiazan o ile
zaplata nastepuje w terminie platnoéei oraz pod jednym numerem ksiegowym znajdujg si¢ dowody bankowe z
dokumentami zrédtowymi jakimi sa faktury ;rachunki, noty i inne dowody ksiggowe bedace podstawa zaplaty.
Ewidencj¢ zobowiazan nalezy prowadzi¢ dla celow sprawozdawcezych raz na kwartal. Konto 201 moze mie¢
dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan naleznogei i roszezen |
a saldo Ma stan zobowigzan
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221

Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych , z wyjatkiem naleznogci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226
Na stronie Wn ksigguje sig w szezegélnosei:
- przypisy naleznosci z tytutu podatkéw i oplat oraz odsetek w wysokodci wplaconej ( Ma 750)
- przypisy odsetek w wysokosci naleznej od nie wplaconych naleznosei (Ma konto 290)
- przypis naleznosci budzetowych z mienia komunalnego
- ustalone nadplaty z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto Zespotu ,,77),
- zwroty nadplat (Ma konto 130/1),
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szezegolnosei:
- wplaty naleznosci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 130/1)
- wplaty odsetek naleznosci przypisanych
- wplaty Urzgdow Skarbowych
- wplywy udziatow w podatku dochodowym od osob fizycznych
- odpisy naleznogci uprzednio przypisanych (konta Zespolu ,,77).
- naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tyt .nieterminowego zwrotu nadptat podatku
- odpisanie naleznosci podatkowych i budzetowych przedawnionych i umorzonych objetych
odpisem aktualizujacym Wn konto 290 i nie objetych odpisem (Wn konto 750,760)
- zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jst
- przeniesienie naleznosei z tytulu dochoddw budzetowych na naleznodci dlugoterminowe w
zwigzku z zahipotekowaniem,
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenia stanu wplat, zalegloei i nadplat poszezegdinych
diuznikow (podatnikdw) z uwzglednieniem podzialu we klasyfikacji budzetowej a jednoczesnie zapewnia
mozliwos¢ wprowadzenia danych do sprawozdan Rb 278
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda .Saldo Wn oznacza stan naleznoscei  dochodéw budzetowyeh a saldo
Ma stan nadplat dochodéw budzetowych,
Od poczatku roku przyjmuje si¢ do stosowania nastepujacy podzial kont :
221/000 naobsluge podatkéw i innych oplat przypisanych
221 /001  na ksiggowania z tytulu naleznych odsetek
2217002 ksiggowania z tytulu udzialow w pod.doch.od 0séb fiz i wplat z urzedow skarbowych

224

Rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych

Konto stuzy do ewidencji i rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu.

Na stronie Wn ujmuje sig wartos¢ przekazanych dotacji :

- zakladowi budzetowemu

- samorzadowej jednostce kultury

- jednostkom samorzadowym |, realizowane na podstawie porozumien

- samodzielnym publicznym zakladom opieki zdrowotnej

- innym podmiotom realizujacym zadania gminy na podstawie umowy

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

Wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczonych w korespondencji z kontem
810, a takze zwroty dotacji niewykorzystanych,

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wg jednostek

225

Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa .

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélInosci:

-- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz korekty( Ma konto 130)

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczeg6inosci:

Naliczony podatek od wynagrodzen, uméw zlecenie ,uméw o dzielo (Wn konto 231, 400 )
Ewidencj¢ szczegétowa do tego konta nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego Urzedu Skarbowego
z uwzglednieniem poszczegolnych tytuléw rozliczen.

226

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
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Konto stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem,

.Na stronie Wn ksigguje sie:

- dochody podatkowe przeksiggowane do zahipotekowanych w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma ksigguje si¢:
- ustanie hipoteki z tytutu:
splacenia naleznosci - konto przeciwstawne 130/1 , 221
przejecia nieruchomoscei w zamian za naleznosci
Ewidencja szczegélowa winna by¢ prowadzona wedlug jednostek (0sob) od ktorych naleznosci
przystuguja.

227

Rozliczenie dochoddw ze $rodkow funduszy pomocowych

Konto stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw dotyczacych funduszy
pomocowych z tytutéw okreslonych w umowach, porozumieniach lub postanowieniach.
Na stronie Wn ujmuje sig

- dochody zrealizowane odprowadzone na odpowiednie rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
- zaliczenie dochod6éw na zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych. (Ma konto 228)
Na stronie Ma ujmuje si¢ .

- naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw fund. pomocowych (Wn konto137)
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
zrealizowanych dochodéw dla poszczegdélnych programéw pomocowych,

228

Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkow funduszy
pomocowych lub Srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw, z ktérych
dokonane wydatki podlegaja refundacji ze srodkow funduszy pomocowych a w szezeglnoéci z
budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkow pochodzacych ze zradel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych z
tytulu finansowania kosztow realizacji przedsigwziecia w korespondencji z kontem 800 , oraz
srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub $rodki na
prefinansowanie w korespondencji z kontem 138

Na stronie Ma ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie whasnych wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacjg programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencjg szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu dotychczasowych rozliczen poszczegéinych
funduszy pomocowych z podzialem na projekty

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczne — prawnych z innych tytuléw niz wynikajace
z ustawy — Ordynacja podatkowa

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosei:

- wyplaty $wiadczen ZUS | ktére ujeto na listach wynagrodzen (Ma konto 231)

- przelewy skiadek naliczonych (Ma konto 130, 135)

- wyplaty $wiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen ( Ma konto101,130,135)

- odpisanie zobowiazan przedawnionych (Ma konto 760, 851,853 ).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szezegolInosci: - naleznosci skladek ZUS i FP placone przez
pracodaweg (Wn konto 400, 080, 851,853)

- skladki na ZUS potracone z wynagrodzen , placone przez pracownika (Wn konto 231)

- zwrot nadplaty skiadek ( Wn 130,131,135)

- odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 760, 851).

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wg tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktérymi dokonuje sig
rozliczen,
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231

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wynagrodzen z wlasnymi

pracownikami i innymi osobami fizycznymi, np. z tytulu umowy o dzieto, zlecenia agencyjno-

prowizyjnego oraz z tytutu wyplat zasitkdw pokrywanych przez ZUS

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosei:

- wyplata wynagrodzeni oraz zasitkow rodzinnych objetych lista ptac (Ma konto 101, 130, 135),

- wyplata $wiadczef rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen ( Ma konto 101, 130, 132, 135 ),

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub zgody
pisemnej pracownika ( Ma konto 225, 234, 240, 851 )

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- naliczone w listach plac wynagrodzenie brutto ( Wn konto 400, 080, 851 ),

- naliczone zasilki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS (Wn konto 229),

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych ( Wn konto 760, 851,)

- przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen ( Wn konto 240 )

Ewidencje szczegolowa prowadzi sig na kartach wynagrodzen wedlug pracownikéw, ktorych

dotycza wynagrodzenia w sposab umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow,

emerytur, rent i podatku obciazajacego pracownika.

234

Rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci ,roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych

tytuléw niz wynagrodzenia .

Na stronie Wn ksig¢guje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia ( Ma konto 101, 130, 135),

- naleznosci od pracownikow z tytulu $wiadczen odplatnych z ZFSS( Ma konto 851,),

- naleznoéei i roszczenia z tytulu niedoboru i szkad ( Ma konto 240 )

- naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego FSS oraz odsetek ( MA konto 101,135)

Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczeg6lInoSci:

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw poniesionych i wylozonych przez pracownikéw w imieniu
jednostki ( Wn konto 400, 851, 080,310 )

-wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw
( Wn konto 101, 130, 135),

- naleznosci od pracownikéw potraconych w liscie plac ( Wn konto 231 ),

- skierowanie roszczen do sadu ( Wn konto 240 ).

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ imienng wedlug 0s6b z podzialem na tytuly powstania

naleznosci i zobowiazania oraz podzialek klasyfikacji budzetowej

240

Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazai nie
objetych ewidencja na kontach (201-234) , a ponadto rozliczenia niedoboréw i szkéd

Na stronie Wn ksigguje sig w szezegdlInosci:

- wynagrodzenie obcigzajace sumy na zlecenie (Ma konto 231),

- zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych(Ma konto 101, 139),
-ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011, 012),

-roszczenia z tytutu niedoboréw (Ma konto 240),

-roszczenia sporne (Ma konto 201, 234),

- obcigzenie wlascicieli kauciji i kwot zabezpieczenia wykonania umow kosztami usunigcia usterek
- udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS dla emerytow i rencistow z jednostki

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:

-otrzymane sumy na zlecenie ,kaucje ,wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania

(Wn konto 101,139),

-ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),

-ujawnione nadwyzki materialow, srodkéw trwalych, pozostatych érodkéw trwatych, (310,011,013)
- rozliczenie niedoborow i szkod

- -niestuszne uznania oraz mylIne obcigzenie bankowe (Wn konto 130, 135).

Ewidencjg szczegdlowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i 0sob z uwzglednieniem
tytutow poszczegolnych rozrachunkow roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z
Jednoczesnym wskazaniem klasyfikacji budzetowej
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290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych oraz
naleznosci z tytutu odsetek przypisanych ale niezaplaconych do korica kwartatu.
Na stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplatg oraz stanu
odsetek wyliczonych na koniec kwartatu
Na stronie Ma ksi¢guje si¢ odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci oraz wartos¢ stanu odsetek
naliczonych na koniec kwartatu
- przypis zasadzonych naleznosci w wyniku postgpowania sadowego
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych naleznosci oraz wartosci naleznych
a nie zaplaconych

310 Materialy
Konto stuzy do ewidencji zapaséw materialow zakupionych ze srodkow budzetowych,
inwestycyjnych i funduszy specjalnego przeznaczenia.
Dla artykutéw pismiennych, czystosei, gospodarczych , artykuléw komputerowych, itp. wartoscia
zakupionych materialow obcigza si¢ koszty nie prowadzac ewidencji ilosciowo- wartosciowej i
magazynowej — z tym, ze nie zuzyta czg$¢ materialéw na koniec roku obrotowego podlega spisowi
z natury i wycenie po cenie zakupu oraz ujmuje sig warto$¢ na koncie 310, zmniejszajac
odpowiednio koszty.
Na koncie Wn ksigguje sig w szczeg6lnoscei:
- przychod materialéw zakupionych do pozniejszego zuzycia
- z zakupu wedlug ceny nabycia /np. opal, materiaty do remontéw/(Ma konto 101, 130,135, 201 ),
- przychdod odpadow uzytkowych z likwidacji srodkow trwatych | z inwentaryzacji z rozbiorki
(Ma konto 760, 080),
- otrzymane nieodplatnie (Ma 760)
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci :
- materialy wydane do remontu lub inwestycji (Wn konto 400,080),
- zuzyte na potrzeby dzialalnosci jednostki (Wn konto 400),
- nieodplatne przekazanie (Wn konto 760).
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich
znajdowania sig¢ i 0sob, ktorym powierzono opieke nad nimi.
Ewidencja wymagana jest ilosciowo — wartosciowa przeprowadzona wedlug poszczeg6lnych
rodzajéw materiatow i ich grup. Zapasy wykazuje si¢ w cenie nabycia
Konto 310 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace stan zapaséw materialowych
400 Koszty wedlug rodzajow

Konto stuzy do ewidencji: kosztow ze szczegdlowoscia zgodna z klasyfikacja budzetowa

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnoéci:

- warto$¢ zakupdw materialéw nie przechodzacych przez magazyn i zaliczanych bezposrednio w
koszty jak: materialy biurowe, druki, czasopisma, wydawnictwa, srodki czyszczace i inne
(Ma konto 101, 130, 135),

- koszty uslug materialnych i niematerialnych dzialalno$ci podstawowej (Ma konto 101, 130,

Zespol 27, 310,),

- naliczone odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Ma konto 851)

- koszty podrozy stuzbowych ,ryczalty (Ma 101,130)

- korekty kosztow/ zapis czerwony/

- umorzenie od pozostatych §rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych Ma ( 072)

- zuzycie energii (Ma 130)

- naliczone wynagrodzenia brutto ,skladki, ekwiwalenty, podatki i oplaty itp.(231,229

- oplaty za ubezpieczenia

- niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty (Ma konto 240)

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdélnoscei:

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw (Wn konto 860).




401

Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych /oprécz gruntéw/ na
koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane jednorazowo raz na koniec roku wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie Wn konta 401 ujmuje si¢ roczng amortyzacje, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy. ( Ma 860)

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji .

Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860 .

640

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysziych okresow sprawozdawczych
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ wydatki poniesione w biezacym roku budzetowym a
dotyczace kosztow roku nastepnego

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego
wydatkéw poniesionych w poprzednim roku

750

Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych i kosztu operacji
finansowych
Na stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim:
- odpisy, zwroty lub inne zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw i oplat oraz naleznosci z
operacji finansowych (Ma konto 221 , 240),
- zaplacone odsetki od zobowigzan (Ma konto 130, 135),
- odsetki naliczone od niezaplaconych w terminie zobowiazan (Ma konto 201, 240, 225)
fz wyjatkiem odsetek zwiazanych z inwestycjami naliczone w trakeie ich realizacji, ktore ksigguje sig na kontach Wn 080,.
- przeniesienie w konicu roku osiagnigtych dochodow budzetowych i przychodéw finansowych
(Wn konto 860).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosei:
- przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych ( Wn 130/1)
- wplaty z tytulu dotacji i subwencji (Wn 130/1)
- oprocentowanie Srodkéw na wlasnych rachunkach bankowych / Wn konto 130/1 /
/ o ile przepisy szczegélne nie stanowia inaczej/
- odsetki od naleznosci naliczone za dany rok obrotowy (Wn konto 130/1 , 240),
- odsetki od udzielonych pozyczek / WN 130/1 /
- przeniesienie w koncu roku  kosztu operacji finansowych (Wn konto 860).
Dochody w zakresie podatkéw i optat podlegaja ewidencji wedlug odrgbnych przepiséw.
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760

Pozostale przychody i koszty

Konto stuzy do ewidencji pozostalych przychodéw i kosztow zwiazanych posrednio ze zwykla

dzialalnoscia .

Posréd pozostatych kosztéw i przychodéw operacyjnych moga wystepowaé w szezegdlnoci:
przychody ze sprzedazy materiatow, $rodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i

prawnych ,otrzymane kary, grzywny i odszkodowania, darowizny, odpisane przedawnione

zobowiazania ,przepadek kaucji i wadidw, odpis niewyjaénionych nadwyzek koszty

postgpowania sadowego i egzekucyjnego , koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szezeg6lno§cei:

- nie zawinione niedobory srodkéw obrotowych (Ma konto 240),

- wartosci sprzedanych materialow wedtug ceny ewidencyjnej,( Ma 310, 400)

- zaplacone lub naliczone kary grzywny, itp. (Ma konto 100, 130,201,225,240),

- odpisane przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami finansowymi
dochody budzetowe (Ma konto 201, 231, 234, 240),

- odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe / z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodéw finanse./

- koszty likwidacji srodkéw trwatych / nie zwiazanych z prowadzong inwestycja/

- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostalych przychodow (Ma konto 860).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoSei:

- przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych ,wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji i
materialow , odpadow z likwidacji skiadnikow majatk. Wn konto 101, 130/1, 201, 240),

- otrzymane odszkodowania, kary, grzywny (Wn konto 130, 201, 234, 240),

- rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego (Wn konto 240),

- przypadajace na dany rok naleznosci za sprzedane na raty $rodki trwale (Wn konto 840),

- otrzymane nieodplatnie z tyt. darowizny pozostale §rodki trwale /Wn 013/

- przepadek otrzymanego wadium

- przeniesienie na koncie roku pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konto 860)

Ewidencj¢ analityczng prowadzi¢ nalezy wedlug podzialek klasyfikacji wedtug klasyfikacji tylko w

zakresie przychodow oraz nalezy dostosowaé do potrzeb planowania kontroli, sprawozdawczosci i

analizy

761

Pokrycia amortyzacji

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci amortyzacji ujetej na koncie 401

Na stronie Wn ksigguje si¢ przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy/ Ma 860/
Na stronie Ma ksigguje si¢  réwnowarto$é amortyzacji naliczonej/ pod data ujecia na koncie 401/
/ Wn 800/
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800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i jego zmian

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélnosei:

- przeksi¢gowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubieglego pod data przyjecia sprawozdania

finansowego za rok ubiegly (Ma konto 860),

- przeksiggowanie salda Wn konta 130/1 na koniec roku jako zrealizowanych dochodow

- przeksiggowanie w koficu roku obrotowego réwnowartosci przekazanych dotacji irozliczonych
oraz Srodkéw wykorzystanych na inwestycje Ma konto 810

- wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych §rodkéw frwalych

- wartos¢ nieumorzona $rodkow trwatych wycofanych z eksploatacii - likwidacja oraz sprzedanych
(Ma konto 011),

- wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji i zaniechanych / Ma 080/

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdInoscei:

- przeksiggowanie , w roku nastgpnym zrealizowanych wydatkéw budzetowych Wn konto 130

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego (Wn konto 860/

- otrzymane nieodplatnie srodki trwale, inwestycje i §rodki obrotowe, WN 011,080,

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdej formy gospodarki budzetowej odgzielnie. Ma ona
umozliwi¢ ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki
Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu jednostki pokrywajacego aktywa wlasne jednostki.

Od poczgtku roku przyjmuje sig¢ do stosowania nastepujgcy podzial kont :

800/000 Fundusz jednostki majatku obrotowego
800/001 Fundusz jednostki majatku trwatego

810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Konto stuzy do ewidencji dotacji objetych planem wydatkéw i przekazywanych na:
- inwestycje jednostek i zakladow budzetowych,
- dotacje dla innych jednostek samorzadowych i na inne cele okre$lone w decyzji, wg umowy,
w przepisach lub uchwatach (organéw gminy).
Na stronie Wn ksigguje sig:
Dotacje przekazane z rachunku budzetu, ktore zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone
( Ma konto 224)
Rownowartosc dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji (Ma 800)
Na stronie Ma ksigguje sie:
-przeksiggowanie w koricu roku rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone
oraz wydatki na finansowanie wlasnych inwestycji (Wn konto 800).
Ewidencja szczegblowa powinna by¢ prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Konto shuzy do ewidencji:
- przychodéw przysztych okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdInosci:
- zarachowanie przychodéw przysztych okreséw (Ma konto 700, 750, 760 ),
- przeksiggowanie czesci diugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych splacie w
danym roku w jednostce budzetowej (Ma konto 750).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- wplaty z tytutu przychodéw przysztych okresow (Wn konto 101, 131)
- utworzenie rezerw na naleznosci (Wn konto 750, 760),
- nalezne a niezaplacone kary, grzywny i odsetki za zwloke (Wn konto 201, 234, 240),
Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona wedlug tytulow rezerw i dochodow przysziych
okreséw tak aby mozna bylo ustali¢ przyczyny ich zmniejszen i zwiekszen.




851

Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu éwiadczen socjalnych,
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:
- koszty zwigzane z prowadzong dzialalnoscia socjalng (Ma konto 101, 135, 201, 234, 240)
- zaplacone lub naliczone odsetki za nieterminowa zaplate zobowigzarn
- odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe tego funduszu / dokonuje si¢ na dzien bilansowy/
Na stronic Ma ksigguje si¢ w szezegdInosei:
- wplyw §rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS ( Wn 135)
- przychody dzialalnosci socjalnej z tytutu:

* oplat za Swiadczone ustugi (Wn konto 135)

* otrzymanych lub naleznych odsetek ( 135, 201.)
- odsetki bankowe (Wn konto 135)
- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234)
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu zwiekszen i
zmniejszen funduszu z podziatem wg wystepujacych w planie tytulow i kierunkow wykorzystania
oraz wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow poszczegdlnych rodzajow
dzialalnosci.
Konto moze wykazywa¢ saldo kredytowe , ktére oznacza stan funduszu bedacego w dyspozycji
jednostki.

853

Fundusze pozabudzetowe

Konto stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia stanowigcych wyodrebnione rachunki bankowe , ktérymi dysponuja
organy wskazane w ustawach tworzacych poszczegélne fundusze .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty dzialalnosci oraz inne koszty dotyczace zmniejszenia
funduszy, np. .zuzycie materialéw koszty zuzycia pozostalych srodkow trwatych

a na stronie Ma wplywy na rachunek bankowy $rodkéw przeznaczonych na zwigkszenie funduszy,
przychody z dzialalnosci realizowanej w ramach fudnuszu

Ewidencja szezegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia,

860

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec roku
wyniku finansowego jednostki.
W jednostce budzetowej do strat nadzwyczajnych zalicza si¢ w szczegolnosci szkody w aktywach
obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi, koszty usuwania skutkow .Nie ujmuje sie start i
zyskéw dotyczacych dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych oraz dotyczacych inwestycji.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdInosci:
A. w ciggu roku
- straty w skladnikach majatkowych nie objetych ubezpieczeniem a spowodowane zdarzeniami
losowymi (Ma konto 240, 310)
- koszty zwiazane z usuwaniem skutkow zdarzen losowych (Ma 130, 201,231,310)
B. w koncu roku
Przeniesienie kosztéw dzialalnosci i amortyzacji / Ma 400 i 401/
Przeniesienie kosztéw operacji finansowych i pozostalych kosztéw operacyjnych /Ma 750,760/
C. przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania za rok ubiegly dodatniego wyniku
finansowego (Ma konto 800)
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosei:
- Ustalenie wyniku finansowego (Wn konta Zespot ,,7”)
- przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania finansowego ujemnego wyniku
finansowego za rok ubiegly ( Wn konto800)
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie zrédel powstatych strat i zyskow
nadzwyczajnych
- przeksiggowanie pod datq przyjecia sprawozdania za rok ubiegly dodatniego
wyniku finansowego (Ma konto 800)
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KONTA BOZABILANSOWE :

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzgdu jednostki samorzadu
terytorialnego i innych samorzadowych jednostek budzetowych,

Ewidencje szczegolowa do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szezegolowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
Jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije si¢ na koniec roku

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow | ktére bedg obciazaly wydatki roku nastepnego , oraz w ciggu roku
budzetowego korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartosci podpisanych uméow.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego czyli wartos¢ umow ,
decyzji iinnych postanowien , ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych
w roku biezacym. ’
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Podstawg do ksiggowania stanowi dowad ksiggowy PK.

Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac¢ salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma powinno wykazywaé
wartos¢ zaangazowania.

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta ujmuje sig na poczatek kolejnego roku réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich , a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych , ustalone na poczatku roku
oraz zaangazowanie lat przyszlych pojawiajace sig w trakcie roku budzetowego. Po obu stronach nalezy
ujmowa¢ powstate korekty wartosci zaangazowania .

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysziych,
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